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Gestion des inscriptions 
 

Pour inscrire vos équipes, vous devez au préalable avoir créé un compte à la nouvelle interface de 
l’extranet.  

Voir le tuto « Connexion à l’extranet Course en Cours » 

 Pour vous connecter à l’extranet, cliquez sur ce lien https://www.digital-cec.fr/cec/ 
 Indiquez votre email de connexion, votre mot de passe, puis cliquez sur le bouton 

« Connexion » 

Depuis la page d’accueil, vous pourrez créer / visualiser ou modifier votre ou vos 
inscriptions. 
 

 
Note : Assurez-vous d’avoir sélectionné la saison à laquelle vous souhaitez inscrire des 
équipes. Seule la saison en cours peut vous permettre de créer et modifier des 
inscriptions, pendant la période d’ouverture. 
 

1. Sélectionnez la saison à laquelle vous souhaitez inscrire des équipes 
2. Cliquez sur le bouton « Nouvelle inscription » 

 
A noter : Si les boutons « Nouvelle inscription » et « Demande Création Etablissement » 
ne sont pas visibles cela signifie que la saison n’est pas encore ouverte. 



 

2 
 

 

3. Remplissez les champs demandés 
4. Cliquez sur le bouton « Sélection » pour rechercher votre établissement 
5. Dans la zone de recherche, entrez le nom de votre établissement 

 
 

  
 

6. Si votre établissement ne figure pas dans la liste, fermez les fenêtres précédentes, revenez 
à la fenêtre principale, puis cliquez sur le bouton « Demande Création Etablissement ». 
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7. Remplissez la demande de création d’établissement. 
8. Cliquez sur « Soumettre ».  

Vous ne pourrez poursuivre cette inscription qu’après avoir reçu l’email de confirmation de la 
création de votre établissement de la part de l’administrateur.  
 
Note : cette étape permet en effet d’éviter les doublons d’établissements, et de garantir une 
homogénéité par rapport à la liste officielle du Ministère. 

 

 
 

9. Une fois l’email de confirmation reçu, votre établissement est désormais sélectionnable 
dans la liste. 

10. Poursuivez la demande d’inscription d’équipe, comme indiqué précédemment.  



 

4 
 

11. Remplissez l’ensemble des champs, et cliquez sur « Créer ». 
 

 
 
Dès la création, vous recevrez un email de confirmation de l’inscription contenant la 
convention de prêt moteur à retourner signée. 
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12. L’inscription est désormais visible dans votre page d’accueil, vous pouvez visualiser son 

détail en cliquant sur le bouton « Afficher » 
 

 
 

13. 2 « requêtes » (informations qui vous seront demandées par un administrateur pour 
traiter vos inscriptions) ont été attachées à votre inscription. Vous les trouverez en bas de 
la page.  
 

 
 
Note : Via les requêtes, vous pourrez répondre aux demandes de l’administrateur pendant 
tout le traitement de votre inscription. 
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14. Cliquez sur le bouton « Répondre » pour répondre à une requête 
 

 
Les requêtes « répondues » n’apparaîtront plus dans votre inscription. 
 

 
 
Il se peut que, pour les besoins du traitement de votre inscription, l’administrateur vous 
envoie de nouvelles requêtes. Vous serez alors informé par email de l’arrivée d’une nouvelle 
requête. 
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15. Allez dans votre page d’accueil pour suivre le statut de votre inscription 
 

 
Votre inscription sera validée une fois que l’administrateur aura traité l’ensemble des 
requêtes.  

Une fois le statut « Validé », vous avez recevoir votre mallette moteur, ainsi que votre kit de 
démarrage (si vous en avez demandé un). 

16. Félicitations, vous pouvez démarrer votre projet Course en Course avec vos élèves.  
Nous vous souhaitons une excellente année scolaire ! 

 


